PRIMARIA MUNICIPIULUI BUCURESTI
DIRECTIA GENERALA DE POLITIE LOCALA SI CONTROL

S

Directia Contencios, Registraturi si Logistica
Serviciul Contencios, Legalitate Acte si Indrumare Juridici

APROB

DIRECTO&EENER/AL
DNaniel RHcics

FISA POSTULUI

INFORMATII GENERALE PRIVIND POSTUL :

1. Denumirea postului: CONSILIER JURIDIC

2. Nivelul postului: Functie publica de executie.
3. Scopul EFiiiEi[Tzil'élﬁbﬁilﬁiﬁﬁaﬁdimi16r*§ifiﬂte“re‘s€lcf legitime ale Directiei Generale de

Politie Locali si Control a Municipiului Bucuresti in fata instantelor judecatoresti precum si in fata

autoritatilor si organelor administrative cu atributii jurisdictionale.

CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI

1. Studii de specialitate : studii superioare absolvite cu diploma de licents sau echivalents, licentiat in

stiinte juridic\e, Facultatea de Drept.

2. Perfectioniiri (specializiri) : ---

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): Microsoft Office, internet -

nivel incepator

4. Limbi striine (necesitate si nivel de cunoastere): conform dispozitiilor art. 128, alin. 1 din

Constitutia Romaniei

S. Abilititi, calititi si aptitudini specifice postului: conceptie si elaborare de documente; capacitate

de analiza si sintezi a actelor Juridice, spirit autodidact, organizatoric si de responsabilitate in munci;

concentrare, atentie, perseverents; capacitatea de a acorda asistentd si consultanta juridica la solicitarea
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conducerii institutiei; capacitatea de a argumenta juridic documentele elaborate, colaborarea cu
structurile din cadrul institutiei pentru solutionarea optima a problemelor de natura juridica; loialitate
fata de interesele institutiei si respect fatd de lege, capacitatea de a lucra in echipa; practica si experientd
in domeniul contencios administrativ si fiscal, in domeniul legislatiei muncii, materie contraventionald,
drept civil si procesual civil;

6. Cerinte specifice: disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite conditii, dupa caz.

7. Competenti manageriala (cunostinte de management, calitiiti si aptitudini manageriale) : ---

ATRIBUTIILE POSTULUI:

1. Atributii Generale :

1. Respectd Constitutia Roméniei, prevederile Legii nr. 155/2010 a Politiei Locale, republicatad cu
modificarile si completarile ulterioare, ale 0.U.G nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare, precum si celelalte acte normative in vigoare;

2. Respecta prevederile Regulamentului de Organizare si Functionare al Directiei Generale de Politie
Locala si Control a Municipiului Bucuresti, ale Regulamentului Intern si deciziile emise in
conformitate cu prevederile legale de ctre Directorului General;

3. Are acces la informatii cu caracter confidential necesare desfasurdrii activitatii si prelucreaza date
cu caracter personal in conditiile Regulamentului European nr. 679/2016 pentru protectia datelor cu
caracter personal si libera circulatie a acestor date;

4. Se preocupd permanent de imbunatétirea activitatii fapt pentru care este obligat sd analizeze si sd
faca propuneri in acest sens;

5. Respecta normele de conduita profesionala si civica previzute de lege si raspunde personal, potrivit
legii, de modalitatea in care manipuleaza bunurile mobile si imobile aflate in patrimoniul institutiei;
6. Sesizeaza conducerii institutiei orice probleme deosebite legate de activitatea domeniului in care
activeaza, fiind obligat, in cazul in care are cunostin{d de dispozitii, actiuni/inactiuni care ar putea
impieta la buna desfasurare a activitatii institutiei, sa le prezinte de indata verbal sau in SCris;

7. Participa la cursurile de pregatire profesionala organizate de institutie;

8. Se preocupd permanent de autoperfectionare profesionald in domeniul in care isi desfasoara
activitatea;

9. Are obligatia de a aduce la cunostint superiorilor ierarhici orice incident de securitate si integritate.
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2. Atributii Specifice :

1. Asigurd apararea drepturilor si intereselor legitime ale Directiei Generale de Politie Locali si Control
a Municipiului Bucuresti in fata instantelor Judecitoresti precum si in fata autoritatilor si organelor
administrative cu atributii jurisdictionale; in concluziile orale sau scrise, sa sustind cu demnitate si
competentd drepturile si interesele legitime ale institutiei si sd respecte normele de deontologie
profesionali;

2. Promoveazi cereri la instantele de judecati cu aprobarea Directorului General al Directiei Generale
de Politie Locala si Control a Municipiului Bucuresti privind apérarea drepturilor institutiei in
conformitate cu Legea nr.514/2003 privind organizarea si exercitarea profesiei de consilier juridic. Isi
exprimé punctul de vedere (prin referate, note) privind neexercitarea ciilor de atac si le inainteazi
Sefului Serviciului Contencios, Legalitate Acte si Indrumare Juridica;

3.Asigurd consultanta Juridica celorlalte structuri, cu privire la interpretarea si aplicarea actelor
normative incidente activitatii acestora si colaboreazi cu acestea pentru buna insusire a legislatiei in
domeniile de activitate, de citre personalul fiecirei structuri;

4. D3 dovadi de cinste, corectitudine, colegialitate si respect in cadrul Serviciuluj Contencios,

—Legalitate_Acte si_Indrumare J uridica, fati de.intreg personalul si respectd normele de conduitd in_

relatia cu acestia;
5. Respecti dispozitiile legale privitoare la interesele contrare in aceeasi cauza sau in cauze conexe ori
la conflictul de interese pe care le poate avea institutia; de asemenea, va respecta secretul si
confidentialitatea acti‘}ité’gii specifice, in conditiile legii; 7
6. Informeaza seful Serviciului Contencios, Legalitate Acte si Indrumare J uridicd, Directorul Executiv
al Directiei Contencios, Registratura si Logistica si Directorul General al Directiei Generale de Politie
Locala si Control a Municipiului Bucuresti referitor la situatiile de incilcare si nerespectare a actelor
normative in vigoare de citre structurile institutiei, pe care le constat in activitatea sa;
7. Transmite instantelor Judeciatoresti sau altor autoritati competente, relatiile solicitate potrivit
legislatiei in vigoare;
8. Asiguri asistenta si reprezentarea Directiei Generale de Politie Localx si Control a Municipiului
Bucuresti in fata instantelor judecitoresti in cauzele in materie contraventionald, civili, contencios-
administrativ, comerciala, penals;

9. Verifici legalitatea, avizeaza si contrasemneaz3 actele cu caracter juridic in lipsa sefului de serviciu,

in baza delegirii de atributii, care pot angaja juridic raspunderea patrimoniali a Directiei Generale de
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Politie Locala si Control a Municipiului Bucuresti si avizeaza proiectele de contracte intocmite de
compartimentele functionale si de specialitate din cadrul institutiei;

10. Avizeaza, in baza delegarii de atributii, pentru legalitate deciziile Directorului General al Directiei
Generale de Politie Locala si Control a Municipiului Bucuresti in lipsa sefului de serviciu;

11. Promoveaza orice alte cereri in instante, cu aprobarea conducatorului institutiei;

12. Informeaza conducitorul institutiei la solicitarea acestuia, in legaturd cu desfasurarea cursului
judecatii precum si asupra situatiei dosarelor aflate pe rolul instantelor judecatoresti ;

13. Solicita informatiile si documentele necesare de la structurile de specialitate cu care colaboreaza in
vederea pregatirii apararii institutiei ;

14. Comunica structurilor de specialitate hotérarile definitive si executorii ale instantelor judecatoresti,
pentru punerea lor in executare ;

15. Tine evidenta cauzelor aflate pe rolul instantelor judecatoresti, a autoritatilor cu atributii
jurisdictionale a cauzelor litigioase si nelitigioase in care a fost sesizat, prezint la solicitarea Directorul
General situatia procesuald;

16. Ia masuri pentru punerea in executare a titlurilor executorii prin intermediul Birourilor executorilor
judecitoresti competente.

17. Respecti normele privind accesul, intocmirea si redactarea documentelor cu caracter ,,secret de
serviciu” la nivelul Directiei Generale de Politie Locali si Control a Municipiului Bucuresti si pentru
protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor
date, conform Regulamentului (UE) nr. 679/2016.

Indeplineste orice alte dispozitii date superiorii ierarhici, conform legii.

ATRIBUTIILE SI RASPUNDERILE iN DOMENIUL SECURITATII SI SANATATII N

MUNCA (S.S.ML.):
1. S# isi Insuseasca si sa respecte prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sanatatii in munca

si masurile de aplicare a acestora,

2. Si dea relatiile solicitate de catre inspectorii de munci si inspectorii sanitari;

3. S& coopereze cu lucratorii desemnati pentru a se asigura ca mediul de munca si conditiile de lucru
sunt sigure si fara riscuri si pentru a face posibila realizarea oricaror masuri pentru protectia sanatatii

si securitatii lucratorilor;
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4. Sa aduci la cunostinta conducitorului ierarhic superior orice situatie de munca despre care are
motive intemeiate si o considere un pericol pentru sinitatea s securitatea lucritorilor;

5. Sa 1si asigure propria securitate in fata pericolelor cu care se confrunti respectand principalele
reguli din instructiunile specifice de securitate si sanitate in munci;

6. Sa aduci la cunostinta conducitorului ierarhic superior accidentul suferit de propria persoani sau
de oricare dintre lucritori;

7. La prezentarea in serviciu sé fie apt de munc, odihnit, sanitos, si nu fie sub influenta bauturilor
alcoolice, drogurilor sau a substantelor care nu permit desfasurarea activitatilor specifice locului de

munca.

ATRIBUTIILE SI RASPUNDERILE IN DOMENIUL SITUATIILOR DE URGENTA
(P.S.L.):

1. S& respecte regulile sl masurile de aparare impotriva incendiilor;

2. S& coopereze cu lucritorii desemnati, dupi caz, respectiv cu cadrul tehnic specializat, care are

atributii in domeniul apararii impotriva incendiilor, in vederea realizarii misurilor de apdrare

impotriva incendiilor;

3. Sd actioneze in conformitate cu procedurile stabilite 1a locul de muncs.

IDENTIFICAREA FUN CTIEI PUBLICE CORESPUNZATOARE POSTULUI:
1. Denumire : CONSILIER JURIDIC

2.Clasa: I
3. Gradul profesional : Superior

4. Vechimea in specialitate necesars : 7 ANI
SFERA RELATIONALA A TITULARULUI POSTULUI

1. Sfera relationali interni
a) Relatii ierarhice:
— subordonat fatd de : ‘Seful Serviciului Contencios, Legalitate Acte’ si Indrumare Juridica,
Directorul Executiv al Directiei Contencios, Legalitate Acte si Indrumare Juridica , Directorul

General al DGPLCMB;
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— superior pentru: -
b) Relatii functionale: cu personalul din cadrul Directiei Generale de Politie Locala si Control a
Municipiului Bucuresti

¢) Relatii de control: se supune controlului ierarhic superior, conform prevederilor legale in vigoare

d) Relatii de reprezentare: dupa caz, in limitele legislatiei in vigoare si a mandatului acordat de

conducatorul institutiei;

2. Sfera relationald externa:

a) cu autorititi si institutii publice: instan{ele judecatoresti de toate gradele, organele de cercetare
si urmarire penala, autoritatile si organele administrative cu atributii jurisdictionale precum si cu
autoritatile din administratia publica locald si centrala, in limita mandatului dat de Directorul
General al Directiei Generale de Politie Locala si Control a Municipiului Bucuresti.

b) cu organizafii internationale:in limitele legislatiei in vigoare si a mandatului acordat de
conducitorul institutiei;

¢) cu persoane juridice private:in limitele legislatiei in vigoare si a mandatului dat de conducétorul

instituliei;——— : —
3.Limite de competentd: decide asupra modului de indeplinire a atributiilor si sarcinilor de
serviciu, in sensul obtinerii eficentei si eficacititii maxime, cu respectarea prevederilor legale in
vigoare.

4. Delegarea de atributii si competenta: deleaga atributiile unui functionar public din cadrul
structurii care indeplineste conditiile specifice ocupdrii postului, atunci cénd se afld in concediu
de odihna, concediu medical sau alte tipuri de concedii, in conditiile legii, sau este delegat in
conditiile art. 504 din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare, ori se afld in deplasare in interesul serviciului, precum si in perioada in

care se afla la cursuri de pregatire profesionald si/sau formare initiala.

Intocmit de:
1.Numele si prenumele: Barbu Carmen Gabriela

2.Functia publica de mndu(é;e? Sef Serviciu Contencios, Legalitate Acte si Indrumare Juridica

3.Semnitura: ........ _
4 Data intocmirii: ..., “/’/(/ L&
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Luat la cunostinta de citre ocupantul postului:
1. Numele si prenumele:

2. SMDACUIA: oo

Contrasemneazi

1. Numele si prenumele: Horia Scarlat /
2. Functia publici de coEducerWDi)ézto;‘/{geéltiv

3. Semnitura

4. Data: .........

TiT

gpes. |
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